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Spanish English
A mano
Prefiero que redactes la carta a mano para mayor
claridad.

By hand
I prefer that you write the letter by hand for greater
clarity.

Breve
Es importante que el email sea breve y claro.

Brief
It is important that the email be concise and clear.

El asunto
Espero que el asunto del email sea claro y breve.

The subject
I hope the email subject is clear and brief.

El saludo
Apreciado destinatario, espero redacte un saludo formal
en la carta.

The greeting
Dear recipient, I hope you draft a formal salutation in the
letter.

Estimado Dear

Expresar
Yo expreso claridad en el mensaje.

To express
I express clarity in the message.

Formal
Es importante que el email sea formal y claro.

Formal
It is important that the email is formal and clear.

Redactar
Nosotros redactamos juntos el proyecto.

To draft
We drafted the project together.

B1.2  Escribir correos electrónicos y cartas / Writing e-mails and letters 
Módulo 1  Charlas y conversaciones / Chit chat and conversations 

https://www.colanguage.com Uno | 1

https://spanish.colanguage.com/syllabus/b1/2
https://www.colanguage.com

