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 Ejercicio 1:  Ejercicio de conversación

Instrucción:

1. Imagina que entras en la oficina para tu entrevista de trabajo. ¿Qué dices? ¿Cómo te presentas de manera

educada? (Imagine you walk into the office for your job interview. What do you say? How do you introduce

yourself politely?) 

2. ¿Qué es importante en una entrevista de trabajo? (What is important in a job interview?) 

3. ¿Cuáles son los aspectos más importantes de un trabajo para ti? (What are the most important aspects of a

job for you?) 

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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..............................................................................................................................................................
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Example phrases:

Hola, soy John Smith. Encantado de conocerte. Estoy aquí para la entrevista.

Hello, I’m John Smith. Nice to meet you. I’m here for the interview. 

Buenas tardes. Soy María López. Tengo una entrevista a las 10 en punto. Es un placer estar aquí.

Good afternoon. I am Maria López. I have an interview at 10 o’clock. It’s a pleasure to be here. 

Es importante llegar a tiempo a una entrevista de trabajo.

It’s important to be on time for a job interview. 

Deberías preparar respuestas y hacer preguntas.

You should prepare answers and ask questions. 

El aspecto más importante de un trabajo es el dinero. Necesito un buen sueldo para mantener a mi familia.

The most important aspect of a job is the money. I need a good salary to support my family. 

Para mí es importante que las personas que trabajan en la empresa sean amables.

For me it is important that the people that are working in the company are nice.  

...
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 Ejercicio 2:  Reordenar oraciones

Instrucción: Haz frases correctas y traduce.

1. la empresa. | las carreras | disponibles en | Habla de

.........................................................................................

2. entrevista. | al jefe | en la | Preséntate rápido

.........................................................................................

3. del puesto. | En la | entrevista, habla | del beneficio

.........................................................................................

4. listos para | el jefe. | Los contratos | deben estar

.........................................................................................

5. mañana? | recursos humanos | ¿Estás disponible | para la | entrevista con

.........................................................................................

6. contrato con | Firma el | detalle. | atención al

.........................................................................................

7. el nuevo | puesto. | Cuenta el | requisito para

.........................................................................................

Solutions:

1. Habla de las carreras disponibles en la empresa. 2. Preséntate rápido al jefe en la entrevista. 3. En la entrevista, habla del beneficio del puesto. 4.

Los contratos deben estar listos para el jefe. 5. ¿Estás disponible para la entrevista con recursos humanos mañana? 6. Firma el contrato con atención

al detalle. 7. Cuenta el requisito para el nuevo puesto.
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 Ejercicio 3:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. La entrevista

........................................

2. Los recursos humanos

........................................

3. El jefe

........................................

4. Contratar

........................................

5. El contrato

........................................

Solutions:

1. The interview 2. The human resources 3. The boss 4. To hire 5. The contract
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 Ejercicio 4:  Conjugación verbal

Instrucción: Elige el verbo y el tiempo correctos.

cuente, cuenta, presentémonos, presentaos, contemos, preséntense, cuenten, preséntese

1.  ................................... como un equipo organizado.

2.  ¡................................... con los recursos humanos para el proceso!

3.  ¡................................... el salario en el contrato!

4.  ................................... en el evento de la empresa.

5.  ................................... a la selección para la vacante.

6.  ¡................................... tus experiencias en la entrevista!

7.  ................................... a la reunión con el jefe.

8.  ¡................................... cómo memorizaron los requisitos para la carrera!

Solutions:

1. presentémonos 2. cuente 3. contemos 4. presentaos 5. preséntense 6. cuenta 7. preséntese 8. cuenten
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 Ejercicio 5:  Imperativo afirmativo informal: "Tú" y "Vosotros" 

Instrucción: Fill in the correct word.

Preséntate, Presentaos, Firmad, Memorizad, Contad, Cuenta, Habla, Preparadlo

1.  Contar: vosotros: ................................... algo gracioso de esta mañana.

2.  Presentarse: vosotros: ................................... al llegar a la sala.

3.  Contar: tú: ................................... lo que viste en la reunión.

4.  Firmar: vosotros: ................................... esto rápido, que tenemos prisa.

5.  Presentarse: tú: ................................... cuando llegues, sin miedo.

6.  Memorizar: vosotros: ................................... lo que os dije antes.

7.  Preparar: vosotros + pronombre lo: ................................... bien antes de enviarlo.

8.  Hablar: tú: ................................... sin pensar tanto, dilo directo.

Solutions:

1. Contad 2. Presentaos 3. Cuenta 4. Firmad 5. Preséntate 6. Memorizad 7. Preparadlo 8. Habla
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