B1.2 Escribir correos electrénicos y cartas
Modulo 1 Charlas y conversaciones
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B1.2.1 Una candidata interesante

Escuchad el audio o leed el texto en parejas antes de resolver los ejercicios.

D https://spanish.colanguage.com/dialogues/el-email-perfecto-consejos-de-pedro-y-ana

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

cHas leido el email de Maria?

Si, me parece una candidata interesante.

¢Redactas tu el email de confirmacion?

cCudl es el asunto?

"Invitacion a entrevista - nombre y apellidos”. Creo que es breve y formal
Creo que es bastante breve.

Escribes "Apreciada Maria", es siempre una saludo formal.

Ahora le propongo unas fechas y horas para la entrevista.

iNo olvides incluir la despedida y la firma!
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Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢Qué opinan las reclutadoras obre Maria?
2. ;Cémo debe empezar el email dirigido a Maria?
3. ¢Esimportante utilizar un lenguaje formal en el trabajo?

. ¢Como preparas tus emails antes de enviarlos?
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Ejercicio 2: Rellena los huecos y completa las oraciones

el email, breve, el asunto, formal, la despedida

1. ¢Has 1eido e, de Maria?

2. (CUALES e, ?

3. "Invitacion a entrevista - nombre y apellidos". Creo que esbreve y ......ccccevvevevcverieeceennene
4. iNo olvides INCIUIr .....ccovvevieviiierieieen, y la firma!

. Creo que es bastante .......cccoeeeererveererenene,

https://www.colanguage.com Cuatro | 4


https://spanish.colanguage.com/dialogues/el-email-perfecto-consejos-de-pedro-y-ana
https://www.colanguage.com

2 Escribir correos electrénicos y cartas

Modulo 1 Charlas y conversaciones

B1.2.1 Una candidata interesante

2 https://spanish.colanguage.com/dialogues/el-email-perfecto-consejos-de-pedro-y-ana

Ejercicio 3: Ordena el texto

. Escribes "Apreciada Maria", es siempre una saludo formal.
. "Invitacion a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y formal
.. Ahora le propongo unas fechas y horas para la entrevista.
.. Creo que es bastante breve.
1 ¢Has leido el email de Maria?
9 iNo olvides incluir la despedida y la firmal!
.. ¢Cual es el asunto?
.. (Redactas tu el email de confirmacién?

... Si, me parece una candidata interesante.
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